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MANUAL PARA LA CREACION DE EQUIPOS EN LA PLATAFORM
365 - TEAMS

— Iniciar sesion

PASO 1: Para poder crear, editar y trabajar con nuestros equipos, accedemos a la siguiente

direcciéon. https://portal.office.com.

3 3 N
=. Microsoft | Office Productos v  Recursos v Plantillas  Soporte  Mi cuenta Todo Microsoft v @

Aprendizaje remoto en el ambito educativo. Mas informacién >

e =/

Le damos la
bienvenida a Office

Su lugar para crear, comunicarse, colaborar y
realizar un trabajo excelente.

Iniciar sesion

Obtener Office

Suscribete a la versién gratuita de Office >

Inicia sesion para usar tus aplicaciones de productividad
favoritas desde cualquier dispositivo

PASO 2: Se mostrara la ventana de iniciar sesion. En esta ingresamos los datos de nuestra

cuenta de correo, ejemplo:

jperez@iesppcarlosmedranovasquez.edu.pe B8 Microsoft

hacemos clic en el boton siguiente Iniciar sesion

jperez@iesppcarlosmedranovasquez.edu.pe

y luego ingresamos nuestra clave:

:No tiene una cuenta? Cree una.

;No puede acceder a su cuenta?
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>
e PEDAGOGIO

-‘11 ARLOS MEDRANO VASQUEZ

< jperez@iesppcarlosmedranovasquez.edu.pe

Escribir contrasefna

PEDAGOGICO CARLOS MEDRANO VAE

Jose Santos Chocano N°315 San Clement®
Teléfono : +056- 543160

Después de ingresar nuestra contrasefia, hacemos clic en Iniciar sesion.

PASO 3: Al acceder se visualizan los servicios que tenemos disponibles, tal como se muestra

en la imagen siguiente. Seleccionamos la opcion Todas las aplicaciones.

Office 365 2 Buscar b3 ?

Buenas tardes Instalar Office -
& Todo Mis novedades  Compartido  Favoritos Escribe para filtrar la lista Y T Cargar
W
| 0 Nombre Modificado - X
Escribe cualquier palabra o nombre para
m filtrar la lista.
a
No hay ninguna actividad de contenido
u Comparte archivos y colabora con otras personas. Carga y abre
o crea un documento para empezar.

[F ]
m » Todas las aplicaciones

4 ) l'

-

¢

.
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PASO 4: Se visualizan las herramientas y servicios que tenemos disponibles, tal como se

muestra en la imagen siguiente. Seleccionamos la opcion Teams.

Office 365 £ Buscar e

?

Office 365  Todas las aplicaciones  Trucos y sugerencias

B 0 & € B B © >

RE & & @

Calendario

Delve

Obtenga conclusiones personales e informaci

Kaizala

OneNote

Power Apps

Project

Stream
Comparta videos de clases, reuniones, present

A AN - B

=
E
B

//akas gir

\_hint_safe=j i tezedu

&

Planee y comparta horas de reuniones y event...

Una aplicacién de chat mévil sencilla y segura ...

Captura y organiza las notas en todos tus disp...

Crea aplicaciones moviles y web con 0s datos..

Desarrolle planes de proyecto, asigne tareas, r...

B

g

F

2B PV & U

Class Notebook

Organice sus planes de lecciones en un bloc d..

Excel

Descubra datos, conéctese a ellos, modélelos, ...

Lists

Permite a los usuarios crear, compartir y realiz...

Outlook

Correo electronico de categoria empresarial a ...

Power Automate

Cree fiujos de trabajo entre aplicaciones, archi.

SharePoint

Comparta y administre el contenido, el conoci..

Sway

Cree y comparta informes interactivos, presen..

B e " b R

Contactos
Organice la informacién de contacto de todos...

Forms
Crea encuestas, cuestionarios y sondeos facil...

OneDrive
Almacene sus archivos en un Gnico sitio, acce...

Planner
Cree planes, organice y asigne tareas, compart.

PowerPoint
Disefie presentaciones profesionales.

Staff Notebook

Colabore con los profesores y con el personal

&

Teams

El espacio de tasbQ

personalizable y g
. P Comentarios

PASO 5: Se visualizara la opcién para que pueda descargar la aplicacion de escritorio o
nativa para utilizar todas las herramientas. Seleccionamos la opcién Obtenga la aplicacion de

Windows.

Microsoft Teams

L
(

[

-
@ #

Descargue la aplicacion de
escritorio de Teams para estar
mejor conectado.

Obtenga la aplicacion de Windows

Utilice la aplicacion web en su lugar
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PASO 6: Se iniciard la descarga de la aplicacion y luego realizard la instalacién en su

computadora para poder utilizarlo como cliente nativo.

Microsoft Tea

Y2

ms

iGracias por descargar!

Haga clic en el instalador para terminar.

;Tiene problemas? Reiniciar la descarga
web en su lugar.

Y para mantenerse informado dondequiera que vaya, tenga Teams en todos los dispositivos.

o utilice la aplicacion

L

@ ios & Android

Teams_windows_x....exe
- -
38.0/104 MB, Faltan 17 s.

* o

Para poder utilizarlo
en modo usuario web,
Seleccionamos la
opcién  utilice la
aplicacion web. el
cual nos cargara el
entorno de la

plataforma 365.

PASO 7: Una vez que ingresamos, veremos la ventana de Microsoft Teams.

Microsoft Teams Q Buscar

Chat v = 0O Para: ‘Es(ribe un nombre, correo electrénico, grupo o etiqueta

Recientes

Nuevo chat

&No esta seguro de como
empezar?

Obtenga informacion en Temas:

1. Programe una reunién en linea para la clase
2. Publique un anuncio de bienvenida

3. Cree su primera tarea

0 escriba para buscar.

Entendido

Escribe un mensaje nuevo

o ' 2 QB E P> Q& -
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PASO 8: Se mostrard la ventana de Microsoft Teams y seleccionamos Equipos / Crear

equipo.
Microsoft Teams Q. Buscar
Equipos = Unirse a un equipo o crear uno
. P
Crear un equipo Unirse a un equipo con un

codigo
000

Introducir codigo

o0 ) ¢Tiene un cédigo para unirse a un equipo?
G Crear equipo . ntroduzcalo mas arriba

@8 Unirse a un equipo o crea.. 3

PASO 9: En la siguiente ventana seleccionar Clase.

Seleccionar un tipo de equipo

lan l r \:b»

Comunidad de

Clase .. Docentes
- ) aprendizaje e g .
ebates, proyectos de grupo, B ministracion y desarrollo de
tareas pr0f95|0ﬂa| (PLC) centros educativos
Grupo de trabajo para
formadores

Buscar equipos Q

Ll

Otros

Clubes, grupos de estudio,
actividades extraescolares

Cancelar

e Los mas utilizados son Clase y Comunidad de aprendizaje profesional PLC, para crear

grupos especiales de trabajo entre docentes
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PASO 10: En la siguiente ventana ingresar el Nombre del Curso segun las indicaciones del

Coordinador Académico. Agregar una breve descripcion del curso. Clic en el botdn Siguiente

Crear su equipo

Los profesores son propietarios de los equipos de clases y los alumnos participan como miembros. Los
equipos de clase permiten crear tareas y encuestas, registrar comentarios de los alumnos y darles un
espacio privado para tomar notas en el bloc de notas de clase.

Nombre

INICIAL - MATEMATICA | -2021-1-PLAN 2010 ®

Descripcion (opcional)

Curso de matemadtica | de la carrera de Educacion Inicia||

PASO 11: Enla siguiente ventana agregar Alumnos y Profesores al curso. Una vez terminado
de agregar a los estudiantes y al profesor (Coordinador académico) para la supervision del

curso. Clic en el boton Agregar.

Agregar personas a "INICIAL - MATEMATICA | -2021-1-PLAN 2010"

Alumnos  Profesores

e estudiante prueba X  estudiante

Comience a escribir un nomk de su
estudiante prueba
ESTUDIANTE1

centro educativo. EP

estudiante prueba

EP ESTUDIANTEZ

estudiante prueba
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Agregar personas a "INICIAL - MATEMATICA | -2021-1-PLAN 2010"

Alumnos  Profesores

‘ GESTOR DE CURSOS X Miria

Comience a escribir un nombre . o 2 su
centro educativo. mL  Miriam Luciani
(MLUCIANI) DOCENTE
MC Maria Cerna
(MCERMNA) DOCENTE
MH Maria Herrera
{(MHERRERA) ADMINISTRATIVO
Maria Herrera
Maria Santa
MS

(MSANTA) DOCENTE

PASO 12: En la siguiente ventana ya se habra creado el curso de matematica | y lo siguiente

sera la carga de materiales. Seleccionar la opcion de Carga de materiales de clase.

¢ Todos los equipos n General Publicaciones Archivos  Bloc de notas de clase  Tareas Notas =+ @ Equips (& Reunise ~ (@ -+

INICIAL - MATEMATICA | -2021-...
Le damos la bienvenida a INICIAL - MATEMATICA | -2021-1-PLAN 2010

Seleccione donde desea empezar

G\OJ e S

Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

General

[
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PASO 13: En la siguiente ventana seleccionamos la pestafia de Archivos y nos mostrar una

carpeta con el nombre de materiales de clases, lo seleccionamos con el mouse.

m General Publicaciones Bloc de notas de clase Tareas Notas -+

Eliminar =B Cambiar nombre

Documentos > General

(] 3 Nombre

Modificado ~~ Modificado por

() @ Materiales de clase Juan Pérez

Y nos mostrar la opcién de crear nuestros materiales para el estudiante

w

Esta carpeta es para los archivos de
clase de solo lectura. Los alumnos
pueden leer estos archivos, pero solo los
profesores pueden editarlos.
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PASO 14: En la siguiente ventana se creara la estructura del aula virtual. Creando nuevas

carpetas por semanas y sub carpetas con los materiales de clase.

Seleccionar la opcion de Nuevo / Carpeta / Semana 01 y la fecha

General Publicaciones Archivos

4+ Nuevo Vv T Cargar ™~ 3 Sin

Crear una carpeta

Semana 01 - 23.04.2021

Carpeta

B Documento de Word

estructura para cargar nuestros respectivos materiales.

e 1-MATERIALES DE CLASE
e 2 - ACTIVIDADES EVALUATIVAS
e 3 -TRABAJOS DE INVESTIGACION

m General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas -+

@ Copiar vinculo 4 Descargar [l Eliminar 42 Anclar a la parte superior

Documentos > General > Materiales de clase

° 2 Naombre Modificado Modificado por
]

N
~Semana 01 - 23.04.2021 Hace unos segundos ~ GESTOR DE CURSOS

PASO 15: Seleccionar la carpeta de Semana 01 y dentro de ella creamos la siguiente
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m General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas -+
4 Descargar

Documentos > General > Materiales de clase > Semana 01 - 23.04.2021

o 2 MNombre ~~ Modificado -~ Modificado por

o _\I'I - MATERIALES DE CLASE Hace un minuto GESTOR DE CURSQS
o _\IZ - ACTIVIDADES EVALUATIVAS hace 8 minutos GESTOR DE CURSQS
(] _\IB - TRABAJOS DE INVESTIGACION hace 8 minutos GESTOR DE CURSQS

PASO 16: Abrimos la carpeta 1. MATERIALES DE CLASE, seleccionamos la opcién Cargar

y subimos nuestros archivos del presente ciclo académico segun la estructura sugerida.

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas -+

-+ Nuevo v T Cargar Vv <o Sincronizar @ Copiar vinculo { Descargar
Documentos > ( Archivos 21 > 1 - MATERIALES DE CLASE
Carpeta
2 Nombre - Modificado ~~ Modificado por ~~
[0 Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamaiio
calculadora-de-matrices-inversas-en-excel.xls 23/04/2021 15:54 Hoja de calculo d... &
Clase 01 - RM-EVA.pptx 23/04/2021 12:55 Presentacion de M... 3.78!
Ecuacion-de-2do-grado.xls 23/04/2021 15:51 Hoja de calculo d... 10
@ ENSAYO SOBRE LAS MATEMATICAS.docx 23/04/2021 16:12 Documento de Mi... 8
[£] ENSAYO SOBRE LAS MATEMATICAS.pdf 2370472021 16:12 Adobe Acrobat D... 20!
[
15" "ENSAYO SOBRE LAS MATEMATICAS.docx" "ENSAYO SOBRE LAS MATEMATICA V‘ Todos los archivos (*.%) ~

[l Eliminar >
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—— Publicaciones

PASO 1. Para poder

conversacion.

Microsoft Teams

General

INICIAL - MATEMATICA... -

PLATAFORMA EVA — MICROSOFT 365

realizar las publicaciones en el Curso seleccionamos Nueva

e _

E General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas 1mds v~ & Equipo @ Reunirse

Le damos la bienvenida a INICIAL - MATEMATICA |- 2021-1 -PLAN 2010

Seleccione donde desea empezar

L 1’1\ =
Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

- Juan Pérez 17/4 20:02

@ Nueva conversacién

PASO 2: Seleccionamos el icono del del Lapiz con la letra A/ y elegimos Nueva conversacion

y luego Anuncio. Alli escribimos la bienvenida a los estudiantes matriculados en el Curso.

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

y 2 © @8 H > @ & @ -

Formato

(4 Nueva conversacion v Todos pueden responder

) Nueva conversacién +~

<J Anuncio

AN Parrafo ~
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PASO 3: Podemos agregar mas informacion en la seccién de publicaciones, y podemos
personalizar los mensajes mas personalizados a un docente o estudiantes y la respuesta se
visualizara en tiempo real.

[ ] Juan Pérez 17/4 20:02 @
9L

Bienvenido al curso de Matematica |

Aviso a los estudiantes

&/ Responder

& Nueva conversacién

PASO 4: Podemos agregar mas aplicaciones que vamos a necesitar en el curso.

youtube Q

n YouTube
Buscar videos en YouTube

Juan Pérez 17/4 20:C

R

Bienve

Aviso a los estudia

</ Responder

Méas aplicaciones >
Inicie una conversa

o 2 QB F B> R ¢ 0O

[ 2 - ..
| Extensiones de mensajeria ™

Video Motivacional

Matematica emocional para motivar

https://www.youtube.com/watch?v=m B2D305xHY
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—— Block de notas de clase

PASO 1: Para poder utilizar el block de notas de clases en el Curso seleccionamos Configurar

un bloc de notas en OneNote.
I

S O @ G Reunirse -

Q_ Buscar

E General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas

Proporciona a los alumnos un espacio privado para las notas
y un lienzo para que colaboren en él.

Configurar un bloc de notas de clase de OneNote

Seleccionamos bloc de notas en blanco / crear

Configurar un bloc de notas de clase de OneNote

Bloc de notas en blanco

Desde el contenido del bloc de notas
existente
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PASO 2: Para poder utilizar el block de notas de clases, se puede utilizar como espacio de

colaboracién, Biblioteca de contenido, o una seccién solo para el docente. Clic siguiente.

(YW General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas

Aqui esta lo que obtiene en INICIAL - MATEMATICA | -2021-1-PLAN 2010 Bloc de notas:

Espacio de colaboracién

Las notas de equipo se almacenan aquf para
que todos los usuarios puedan verlas. Todos
los canales tendréan secciones aqui.

Biblioteca de contenido

Publica los materiales del curso para los
alumnos.

Seccién Solo profesor

Un espacio privado para los profesores

£ El profesor puede editar el contenido

8 Flalumno puede editar el contenido

£ El profesor puede editar el contenido

o® El alumno solo puede ver el contenido

£ El profesor puede editar el contenido

o? El alumno no puede ver el contenido

Configure las secciones de espacio privado de cada alumno.

Utiliza las sugerencias siguientes o crea las tuyas propias.

B INICIAL - MATEMATICA | -2021-1-PLAN 2010 Bloc de notas

M Nombre del alumno

i Tareas

i Notas de clase

i Asignaciones

| Examenes

| Nueva seccion (1)

-+ Agregar seccién

Agregamos una nueva seccion sobre Trabajo Final, clic en Crear

Descartar ‘ ‘ Volver ‘ Crear

Ing. de Sistemas Ulises Lapa Asto



MANUAL - 01 PLATAFORMA EVA — MICROSOFT 365

PASO 3: La siguiente ventana nos muestra todas las herramientas que podemos utilizar con

el block de Notas, como tomar apuntes de las preguntas de nuestros estudiantes.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda v Abrir en el explorador v @  ;Qué desea hacer? ()

v []v |SegoeUl Jiz M N K S ©2v Av 9 A o v iSv o v Bv v B
)
Jo)

Te damos la bienvenida al Bloc de notas de clase

Tu Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que toda la clase puede
almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adjuntos, vinculos,
archivos de voz y video, y mucho mas.

Cada bloc de notas esta organizado en tres partes:
1. Blocs de notas de estudiante : espacio privado que comparte el profesor con cada alumno. Los profesores
pueden acceder a todos los blocs de notas de estudiante, pero los estudiantes solo pueden ver el propio.
2. Biblioteca de contenido : espacio de solo lectura en el que los profesores pueden compartir documentos con los

alumnos.
3. Espacio de colaboracion : espacio en el que toda la clase puede compartir, organizar y colaborar.

Podemos seleccionar la opcién de biblioteca donde esta los recursos para su uso, como tomar

apuntes, insertar dibujos, insertar audios y vincularlos a nuestro OneNote en la Nube.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda v Abrir en el explorador ~ Q  iQué desea hacer? (&

v [+ [Segoeu iz M N K S OvAv ¥ A o iEviZe e | v By v B

v

a

Tu Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digit
O Ocultar navegacion | e damos Ia bienvenida .. almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mal
B archivos de voz y video, y mucho mas.

| N = INICIAI.|- MATEMATICA | -2021-1-PLAN 2010 Bloc de...

> _Biblioteca de conteni... Preguntas mas frecuente...
> _Collaboration Space Cada bloc de notas estd organizado en tres partes:
> _Exclusivo para profes.. 1. Blocs de notas de estudiante : espacio privado que comparte el profesor

pueden acceder a todos los blocs de notas de estudiante, pero los estudial
2. Biblioteca de contenido : espacio de solo lectura en el que los profesores
alumnos.
3. Espacio de colaboracién : espacio en el que toda la clase puede comparti

> estudiante prueba (es...

> estudiante prueba (es...

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Audio v Abrir en el explorador v Q  ;Qué desea hacer?

@ Vinculo () Simbolo v %'5 Mateméticas v @ Emoji v | ==

11\
yej

Introduccion al grupo de secciones Solo para profesores

El grupo de secciones Solo para profesores es un lugar para los materiales que deben
mantenerse privados y fuera del alcance del resto de los alumnos de la clase. Solo el profesor
puede ver el material de este grupo de secciones y puede agregar tantas secciones como
desee.

Los colegas profesores, incluidos los profesores del equipo, los profesores sustitutos o los
educadores agregados a este bloc de notas de clase también tendran acceso de lectura y
escritura al grupo de seccion Solo para el profesor.

)
Audio

Reeﬂl‘dm? Audio Recording.wav
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PASO 4: También podemos insertar imagenes de férmulas o de cualquier otro tipo para poder
compartirlo en nuestro block de notas como docentes, para ello seleccionar Imagen / desde

archivo y luego subirlo desde nuestra computadora.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Audio  ~ Abrir en el explorador v Q@  ;Qué desea hacer?

@ Tabla v~ @] Archivo ~ [ad Imagen v @ Vinculo @ Audio () Simbolo v %E Matematicas v @ Emoji v

m Recording Fcl Desde archivo

/O Ingresando una f Desde la camara ; ejercicios

F@ Desde origen en linea

a=4] Ib=12 o] « Sustituirlos |

coeficientes
enlaformula

P
—b +Vb? — 4ac

= 2a

—12+./122 4@ ()
2(4)

X =

También se puede compartir notas con el estudiante para que puedan resolver las tareas.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda v Abrir en el explorador v Q ;Qué desea hacer? Cs
Dy v |Gl Jin v N K S 2y Av S A s D S By B B o

| IIN [ INICIAL - MATEMATICA 1 -2021-1-PLAN 2010 Bloc de notas

Resolver la practica segun los siguientes pasos

/O . Bienvenido Resolver la practica segu...

> _Biblioteca de contenido

> _Collaboration Space d., Cé m O Se u Sa ?

»~  _Exclusivo para profesores Es muy sencillo, sélo necesitas remrdaré. pasos.

' Utilizando el espacio solo d... /-\
Vv estudiante prueba (estudiante1) « Verificar que m « Sustituirlos | | Paso 4

la ecvacién sea R t
cuadratica e  Identificar los coeficientes
' Notas de clase igual a0. coeficientes enlaférmula » Resolver.

(a,b,¢).
' Examenes m 7 I
v v

Revisa los ejemplos, paso a paso.

' Trabajo Final
' Tareas
' Asignaciones

> estudiante prueba (estudiante2)

Agregar seccién Agregar pagina
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— | Tareas

PASO 1: Para poder asignar una tarea al estudiante del curso seleccionamos la pestafia

Tareas. Clic en empezar. Luego en Crear y seleccionar Tarea.

I General Publicaciones Archivos Bloc de notas de dase Tareas Notas -+

Te damos la bienvenida a Tareas

Tarea

Cuestionario

Crea trabajos y cuestionarios, administra escalas de tiempo,
agrega criterios de evaluacion y haz mucho mas.

==

PASO 2: Configuramos las siguientes opciones y subimos el archivo con la tarea a

Desde existente

desarrollar.

Nueva tarea Guardado: 23 abr, 18:07

Titulo (obligatorio)

Mi primera practica

(P Semana 01 X

Instrucciones
B 7 U ¥ & | = | &

Debe resolver los ejercicios con los siguientes pasos:
1- Segln los temas desarrollados en clase
2- Segun los pasos de las formulas

4’ Agregar recursos
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PASO 3: Subo el archivo de cualquier medio o formato.

& OneDrive

Elige un tipo de archivo
B} Bloc de notas de clase

& Vinculo
@ Documento de Word
Eq Presentacién de PowerPoint
@  Teams
Hoja de célculo de Excel
@ Pagina de Bloc de notas de clase de OneNote
& OneDrive

< Elegir un tipo diferente
@} Bloc de notas de clase

2 Vinculo Nombre de archivo (requerido)

Cargar desde este dispositivo

@ Tareas del curso.docx
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PASO 4: Agrego puntos y un criterio de evaluacion.

Puntos
20

4B Agregar criterio de evaluacién

Asignar a
INICIAL - MATEMATICA | -2021-1-PLAN 2010 m) Todos los alumnos S
No asignar a todos los alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar
Fecha de vencimiento Hora de vencimiento
séb., 24 de abr. de 2021 23:59 ©
La tarea se publicard de inmediato. Se permiten las entregas con retraso. Editar
X

Elegir un criterio de evaluacion

Agregar criterio de — Cargar criterio de Buscar Q
evaluacién T evaluacién
PASO 5: Definimos los criterios de evaluacion.
Nuevo criterio de evaluacion
UL ~" Puntos No

Escribir titulo (obligatorio)

Descripcion

Escribir descripcién

Criterios de calificacion

Sobresaliente Bien Suficiente

Insuficiente
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PASO 6: Definimos los criterios de evaluacion y clic en adjuntar.

Nuevo criterio de evaluacion

Titulo

+ Puntos o Si

Rubrica evaluacion 01

Descripcion

Rubrica del curso de matematica |

Criterios de calificacién

Sobresaliente 4 Bien 3 Suficiente 2 Insuficiente 1
(k] Desarrollo de los ejercicios Presento correctamente los Presento todos los ejercicios Presenta con pocos errores No presenta el gjercicio
vistos en clase ejercicios
iy
£ Va £ Vi ~

CEHCEIar m

Criterios de calificacién

Sobresaliente 4 Bien 3 Suficiente 2 Insuficiente 1
(] Desarrollo de los ejercicios Presento correctamente los Presento todos los ejercicios Presenta con pocos errores No presenta el ejercicio
vistos en clase gjercicios
0}
4 7 # # 4

25 %

(3 Aplico correctamente las
formulas

25 %

(] Desarrollo paso a paso las
indicaciones realizadas

CEHCE|ar m

(3 Adjunto su reporte de
prueba

&

P V7 v ra vl

25 %

O Distribuir uniformemente las ponderaciones

CEHCEIar m
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PASO 7: Asignamos al grupo de estudiantes y configuramos la fecha de entrega y cierre.

Nueva tarea Guardado: 23 abr, 18:50 Descartar Guardar m

20 & Rubrica evaluacion 01 X
Asignar a
INICIAL - MATEMATICA | -2021-1-PLAN 2010 0 Todos los alumnos CO°

No asignar a todos los alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar
tscribir un nombre Q

Fecha de vencimiento
Elegir alumnos

lun., 26 de abr. de 2021
estudiante prueba

La tarea se publicara de inmediato. Se permiten las entregas con retraso. Editar
@ estudiante prueba

Configuracion

B  Publicar notificaciones de tareas para este canal: General Editar

PASO 8: Apara poder editar la tarea seleccionamos los 3 puntos en la ventana de Tareas y

selecciono la opcién Editar tareas.

n General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas -+ v (& O Reunirse

< Volver

R Ocultar nombres de alu...

Mi primera practica @ semana 01
& Editar tarea
Vence el 26 de abril de 2021 12:00

& vista de alumno

Por entregar (1) Entregado (1) 8 Exportar a Excel
Nombre » Estado w Comentarios /20
@ prueba, estudiante @ Sin entregar 5]
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—— Revisando las tareas y las Notas

PASO 1: Seleccionar la pestafia Tareas y podemos visualizar que no hay ningun trabajo

calificado. Clic en la opcién de Mi primera practica

n General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas -+

) Todas las categorias

> Borradores

~ Asignado

Mi primera practica | ¢J Semana 01
Vence el 26 de abril de 2021 12:00

+ Devuelto

Aun no hay ningun trabajo calificado.

PASO 2: Seleccionar la tarea que el estudiante ya subio a la plataforma. Clic en entregado

con retraso de 2 dias.

{ Volver

Mi primera practica < semana 01
Vence el 26 de abril de 2021 12:00

Por entregar (2)  Entregado (0) Buscar alumnos Q
Nombre « Estado v Comentarios /20
ﬁ prueba, estudiante ce 0
@ prueba, estudiante @ Sin entregar e
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PASO 3: Se visualizara la tarea que el estudiante entrego con retraso. Se procederéa a evaluar
dicha tarea en base a los criterios de evaluacion (Rubrica) adjuntada.

Cerrar
o -
Chat
PEDAGOGICO .
CARLOS MEDRAND VASQUEZ < p prueba, estudiante., >
NICIAL MATEMATICAS .l ']
T Prastica 01
CURSO DE MATEMATICAS | 2do ticlo 20214 Trabajo del alumno
Se entrego el 28 de abril de 20
Ing. Ulises Lapa Asto Con retraso .
Indicaciones Generzles: . .
Ver historial
«  Alfinal de la clase presente los ejercicios en el archive adjunte
Apellidos y Nombres: Jaime Lépez Lozano y = -
pe v P w4 Tarea 01 - Ejercicios Resi ***
Repase sobre la formula general
T o Para resolver ejercicios propuestos, se utilizars Ia formula general para ecuaciones Criterio de evaluacién

de segundo grado

H p o —hE VI dac Rubrica evaluacién 01 ®
_ 2a
L= cual se utiliza para resolver foda ecuacion de segundo grado del tipo .
Comentarios
aen ar’ +hr+e=0 gonge 0 20
Escribir comentarios

RESOLUCKIN DEL EJERCICIO 01:

jal—Br46=0

Solucidn

1 identificamos los valores dea, by c

a=1 b=-5 e=6

Puntos
-

PASO 4: Evaluar al estudiante seleccionando todos los criterios de evaluacion que ha
cumplido y realizar clic en listo.

. L. X
Rubrica evaluacion 01 Total: 13.75/20

Comentarios

Escribir comentarios

Desarrollo paso a paso las indicaciones realizadas Peso 25%

Sobresaliente 4 puntos

Bien 3 puntos

Suficiente 2 puntos Insuficiente 1 punto
Sir .

riterios Sin criterios

Sin rios Sin criterios

Comentarios

Escribir comentarios

Adjunto su reporte de pruebas Peso 25%

Sobresaliente 4 puntos Bien 3 puntos Suficiente 2 puntos Insuficiente 1 punto
Sin criterios Sin criterios Sin criterios Sin criterios

Comentarios

Adjuntar su reporte de pruebas y completar el ejercicio

Descargar como .csv Listo
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PASO 5: Ella estara realizada la evaluacion y simplemente clic en Devolver para que él
estudiante pueda conocer la nota de su tarea. Agregarle un comentario para la

retroalimentacion.

Q, Buscar

Tarea 01 - Ejercicios Resueltos (estudiante).pdf Cerrar
-] 5
o PEDAGOGICO ¢ p prueba, estudiante. 3
r '1" CARLOS MEDRAND VASQUEZ t
"l INICIAL MATEMATICAS |
Equipas
CURSO Bractica 01 Trabajo del alumno
5 & el 28 de abril de 202 537
e CURSO DE MATEMATICAS | 240 ciclo 20211 se entregd el 26 de abril de 20213 las 15:3
[ DOCENTE FECHA TIEMPO TURNO Con retraso @
Ing. Ulises Lapa Asto 2810412021 60 min Ver historial
— |
Indicaciones Generales
e Alfinal de I3 clase presente los ejercicios en &l archivo adjunta _J‘ Tarea 01 - Ejercicios Res
‘ Apellidos y Nombres: Jaime Lépez Lozano

Criterio de evaluacion
Fepaso sobre |a farmula general

‘ Para resolver ejercicios propuestos. se ulilizaré |a formula general para ecuaciones Rubrica evaluacion 01 ®

de segundo grado

b+ VT — dao Comentarios

Escribir comentarios
La cual s& utiliza para resolver toda ecuacion de segundo grado del tipe

ar® +br +c=0 donge @ # 0

RESOLUCION DEL EJERCICIO 01:

1af = hr 6 =10

Solucién

1 identificamos los valores de s, by c

Puntos

L

a=1 b= -5 a=0 13.75 /20

'

PASO 6: Seleccionar la opcién de Entregado y alli ya estar la tarea devuelta y con la nota
calificada del estudiante.

< Volver Devolver (1)

Mi primera practica < semana 01
Vence el 26 de abril de 2021 12:00

Por entregar (1) Entregado (1) Buscar alumnos Q
. Nombre w Estado w Comentarios /20
@ prueba, estudiante <« Devuelto E’ 13.75
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PASO 7: Seleccionar la opcién de Notas y podremos visualizar las notas de cada estudiante

ya calificado, y también se tiene la opcion de descargarlo en formato Excel.

Q_ Buscar

< Todos los equipos n General Publicaciones Archivos Notas 2més~ S O @

a Vencimiento el abr. 26° o) Exportar a Excel
"8e

wr ) Semana 01
Equipos
INICIAL - MATEMATICA... - Mi primera practica
=Y
=
areas General Buscar alumnos Q abr. 26 - 20 puntos

= '
Calendario prueba, estudiante

7‘| 'm prueba, estudiante ENE] aee

Ing. de Sistemas Ulises Lapa Asto



MANUAL - 01 PLATAFORMA EVA — MICROSOFT 365

——{ Creacién de cuestionarios.

PASO 1: En la pestafia de Tareas, seleccionar la opcion Crear / Cuestionario.

n General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Motas =+

) Todas las categorias

> Borradores

~s Asignado

Mi primera practica ¢J Semana 01
Vence el 26 de abril de 2021 12:00

~~ Devuelto

Tarea

Aun no hay ningun trabajo calificado.

Desde existente

Crear

Nos aparece una nueva ventana, con la opcion de Nuevo cuestionario.

. X
Formularios

T MNuevo cuestionario Buscar Q,

Cancelar
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PASO 2: Se abrira una ventana en la nube de la aplicacion de Forms de Microsoft office 365,
donde crearemos nuestro Cuestionario.

Cuestionario sin titulo - Guardado

@ Vista previa @ Tema oo

Respuestas

Preguntas

Cuestionario sin titulo

=F Agregar nuevo

PASO 3: Escribimos el titulo de nuestro examen y seleccionamos una imagen que se

relaciones con el curso, seleccionamos el boton de Insertar imagen.

Examen de Sesion 04 - Guardado

B Vistaprevia @ Tema

Respuestas

Preguntas

Examen de Sesion 04 5
Escriba una descripcion

+ Agregar nuevo
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PASO 4: Escribimos una descripcion para el desarrollo del examen y luego seleccionamos
Agregar nuevo / Opcioén.

Preguntas Respuestas

—
’ Matematicas
Ty

Examen de Sesion 04

El estudiante resolverd su examen en un solo intento, segun las indicaciones siguientes

®

Opcidn

Opcién Texto oy Calificacion Fecha v

PASO 5: Se abrirhd una ventana donde ingresaremos la pregunta y las opciones como
respuestas y activaremos el check en la respuesta correcta. De igual manera le damos 5

puntos y activamos que es una pregunta obligatoria

Preguntas Respuestas
0 w
1. ;A cuanto equivale el valor de PI m?
3.141592 ~ Respuesta correcta
3.141167
3.142346

3.2

-+ Agregar opcion

Puntos: 5 @ Varias respuestas Obligatoria

-+ Agregar nuevo
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PASO 6: Se puede aplicar a varias alternativas, varias respuestas y activaremos el check en

las respuestas correctas.

Preguntas Respuestas

a w 1™ ¢

Seleccione las opciones correctas, |a figura representa al teorema de ... y
[ c?=a+b? ] (c=vZ+b2 ..(1)
=vc?-b2 ..(2
. @ < a=vyc'-b (2)
TEOREMA R
L &b =vyC -a .
—0

Teorema de Euclides

Teorema e Pitagoras ~* Respuesta comecta

se aplica al teorema de Newton

Se aplica en el triangulo rectangulg KE[ (5) /' Respuesta correcta

+ Agregar opcién

Puntos: 5 o Viarias respuestas o Obligatoria ves
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PASO 7: Se puede agregar un video para la formulacion de preguntas, seleccionamos
agregar multimedia.

Examen de Sesi6n 04 - Guardado

o

Vista previa QX Tema

Preguntas Respuestas < Auds

Teorema e Pitégoras URL de video

se aplica al teorema de Newton

Se aplica en el triangulo rectangulo

> URL | hitpsy//www.youtube.com/watch?v=8vuByH9 ‘

La suma de nimeros mixtos es

Opcién 1
Opcitn 2

-+ Agregar opcién

Puntos: 5

@) Varias respuestas @D Obisatoria

~+ Agregar nuevo

Preguntas Respuestas

- o)

La suma de nimeros mixtos es

1 3

Mirar en (3 Youlube
3. )

Un numero entero

Un numero entero con residuos

+ Agregar opcién

Puntos: 5 (® ) Varias respuestas @D ovligatoria
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PASO 8: Se puede agregar texto para ello seleccionamos agregar texto.

o o

4. | Las matematicas nos ayudan a...

Escriba su respuesta

Respuestas correctas:

Resolver problemas Razonar abstractamente Descubrir patrones

—= Agregar respuesta

Puntos: 5 (@ ) Respuestalarga @D obligatoria

También puede activar la respuesta larga.

4.  Las matematicas nos ayudan a...

Escriba su respuesta

Puntos: 5 m Respuesta larga 0 Obligatoria
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PASO 9: Cambiamos el tema del examen y luego realizamos la configuracion.

Preguntas Respuestas

o ——n.
uﬂatm‘ndﬂcns

Examen de Sesion 04 (20 puntos)

E estudiante resclvers su examen en un solo intento, segun a3 indicaciones siguientes

2A cudnto equivale el valor de PI 7 *
(5 puntos)
Setecciane la opcién correcta

341582
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Vista previa %) Tema =

Configuracion

Opcidn del cuestionario

Mostrar resultados automaticamente m

Los respondedores veran las calificaciones
inmediatamente después de enviar el
cuestionario.

Quién puede rellenar este formulario
(:3 Cualguier persona puede responder

@ Solo las personas de mi organizacion pueden
responder

Registrar nombre
Una respuesta por usuario

" - - - ..
|_) Personas especificas de mi organizacién
pueden responder

Opcicnes para respuestas
Aceptar respuestas

|:| Fecha de inicio

|:| Fecha de finalizacion

|:| Crdenar preguntas aleatoriamente

©

|:| Personalizar mensaje de agradecimiento

Confirmaciones de respuesta

|:| Permitir la recepcion de respuestas después

Aal arnwin
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